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GEH DEINEN WEG
MIT UNS

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir aktuell:

IT-Systemkaufmann/-frau (Vollzeit)
Schwerpunkt: Auftragsbearbeitung / Office

 
Ihre Aufgaben: 
Ihre Tätigkeit bei der Auftragsabwicklung umfasst die Erstellung von Lieferscheinen, Rechnungen und die Zusammen-
stellung von Warenlieferungen für den Versand. Darüber hinaus sind Sie innerhalb des Einkaufs für Bestellungen, Waren-
eingänge, Reklamationsbearbeitung  und die monatliche und jährliche Inventur zuständig. Zu Ihren weiteren Aufgaben 
zählen die Annahme und Ausgabe von Reparaturen. Persönlich zeichnen Sie sich  
vor allem durch Ihre Kommunika-tionsstärke im Umgang mit Kunden aus. 

Ihre Qualifikationen: 
• Kenntnisse im Einkauf 
• Erfahrungen in der Auftragsabwicklung  
• Idealerweise gute Kenntnisse in der Warenwirtschaft  
• Gute MS-Office Kenntnisse (Outlook, Word, Excel-Anwendungen) 
• Überzeugende Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 
• Zuverlässige Arbeitsweise mit analytischem Denkvermögen 
• Souveränes Auftreten und soziale Kompetenz 
• Berufserfahrung, möglichst in einem IT-Systemhaus von Vorteil 
• Abgeschlossene Ausbildung als IT-Systemkaufmann/-frau  
	 bzw. vergleichbare Qualifikation

Was wir Ihnen bieten: 
•  Viel Raum für Ihre Ideen 
• 	Ein sympathisches und hochmotiviertes Team in einem  
	 wachsenden Unternehmen  
•  Leistungsgerechte Vergütung 
•  Ein etablierter Arbeitgeber in der Branche und Region 
•  Langfristige Entwicklungsperspektiven  
 
Wenn Sie ein dynamisches Team und kurze Entscheidungswege schätzen, werden  Sie sich bei uns zuhause fühlen.  
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellungen und dem nächstmöglichen  
Eintrittstermin per Mail oder Post.
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